花蓮縣瑞穗鄉公所主計室98年度施政目標與重點
預算業務

  依年度施政計畫統籌財力資源，編製年度總預算及總預算附屬單位預算；加

  強預算執行及推行節約措施。

單位會計業務

  實施會計制度，簡化會計事務處理，加強內部審核，嚴密控管限時付款，以

  落實執行預算管理制度。

統計業務

  依限完成各項統計工作。
	花蓮縣瑞穗鄉公所主計室98年度施政計畫與預算配合對照表

	類
	項
	預算金額

（單位：千元）
	備    註

	壹、歲計業務
	
	131
	

	籌議98年度
	987年度鄉總預算於97年10月31日以前函送代
	
	

	鄉總預算案
	表會審議、並於11月30日以前完成法定程序。
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	籌編98年度
	98年度附屬單位預算於97年10月31日
	
	

	附屬單位預算
	以前函送代表會審議，並於11月30日以
	
	

	案
	前完成法定程序。
	
	

	
	
	
	

	查核97年度
	使收支法案均能按照分配預算執行。
	
	

	預算執行
	
	
	

	
	
	
	

	編送96年度
	96年度總決算及附屬單位決算，均依規定
	
	

	總決算及附屬單
	期限前編製完成。
	
	

	位決算
	
	
	

	
	
	
	

	編送97年度
	97年度總預算半年結算報告及附屬單位預算
	
	

	總預算半年結算
	半年結算報告，均依規定期限前編製完成。
	
	

	報告及附屬單位
	
	
	

	預算半年結算報告
	
	
	

	貳、會計業務
	
	0
	

	加強內部審核
	使計畫預算之執行、現金與財務之處理、各項
	
	

	
	工作之執行等，均能依照規定辦理。
	
	

	
	
	
	

	執行限時付款
	依照公款支付時限處理應行注意事項，除緊急事件
	
	

	
	隨到隨辦外，餘皆於五日內完成付款作業。
	
	

	清理預墊付款
	於預墊付原因消失時，即時清理歸墊。
	
	

	
	
	
	

	依限編送、公告各
	按月編送會計報告，並依法公告。
	
	

	種會計報告
	
	
	

	
	
	
	


	執行會計制度，發
	依會計制度處理本所各項會計事務。
	
	

	揮會計功能
	
	
	

	
	
	
	

	叁、統計業務
	
	267
	

	公務統計
	彙整各項統計資料，以為決策之參考。
	
	

	
	
	
	

	調查統計
	依限完成各項統計調查工作。
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合     計
	
	389
	


	花蓮縣瑞穗鄉公所主計室98年度重要施政計畫

	機關施政

目標
	施政計畫項目
	實施內容
	預算金額

（單位：千元）

	主計管理：
	
	
	389

	壹、歲計業務：
	
	
	131             

	籌議98年度鄉總預算案。
	98年度鄉總預於97年10月31日以前函送代表會審議、並於11月30日以前完成法定程序。
	依照預算法及各縣(市)總預算編製要點，以量入為出原則，擬編歲入、歲出概算。
	

	籌編98年度附
	98年度附屬單位
	依照預算法及各縣(市)地方總預算附屬單
	

	屬單位預算案
	預算於97年10月
	位預算編製要點，以量入為出原則編列。
	

	。
	31日以前函送代
	
	

	
	表會審議，並於11 
	
	

	
	月30日以前完成
	
	

	
	法定程序。
	
	

	查核97年度預
	使收支法案均能按
	由各課室依據業務計畫及實施進度，按期或
	

	算執行。
	照分配預算執行。
	按月分配預算，並嚴予管制。
	

	編送96年度總
	96年度總決算
	依決算法、各縣市政府暨所屬機關學校鄉鎮
	

	決算及附屬單
	及附屬單位決算， 
	市公所編製96年度各類決算應行注意
	

	位決算。
	均依規定期限前編
	事項之規定辦理。
	

	
	製完成。
	
	

	編送97年度總
	97年度總預算
	依決算法、各縣市政府暨所屬機關學校鄉鎮
	

	預算半年結算
	半年結算報告及附
	市公所編製97年度各類半年結算報告
	

	報告及附屬單
	屬單位預算半年結
	應行注意事項之規定辦理。
	

	位預算半年結
	算報告，均依規定
	
	

	算報告。
	期限前編製完成。
	
	

	貳、會計業務：
	
	
	

	加強內部審核
	使計畫預算之執行
	依內部審核處理準則等有關規定辦理各項
	

	。
	、現金與財務之處
	經費之審核。
	

	
	理、各項工作之執
	
	

	
	行等，均能依照規
	
	


	機關施政

目標
	施政計畫項目
	實施內容
	預算金額

（單位：千元）

	
	定辦理。
	
	

	
	
	
	

	執行限時付款。
	依照公款支付時限
	由各課室依規定期限確實執行，並由研考員
	

	
	處理應行注意事項，
	負責檢查執行情形。
	

	
	除緊急事件隨到隨
	
	

	
	辦外，餘皆於五日
	
	

	
	內完成付款作業。
	
	

	
	
	
	

	清理預墊付
	於預墊付原因消失
	預付墊付款均依規定辦理，無預算者不予預付。
	

	款。
	時，即時清理歸墊。
	
	

	
	
	
	

	依限編送、公告
	按月編送會計報告，
	每月5日以前將上月之會計報告函送相關
	

	各種會計報告。
	並依法公告。
	單位備查，並予公告。
	

	
	
	
	

	執行會計制度，
	依會計制度處理本
	利用主管會報及各次集會，宣導相關法規。
	

	發揮會計功能。
	所各項會計事務。
	
	

	
	
	
	

	叁、統計業務：
	
	
	            267

	公務統計。
	彙整各項統計資料，
	依統計法及其施行細則，收集各項統計表
	

	
	以為決策之參考。
	報，並登記管理，以供有關單位參考。
	

	
	
	
	

	調查統計。
	依限完成各項統計
	由兼辦統計調查員實地訪問調查。
	

	
	調查工作。
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


